
 
ПРИКАЗ 

по Федеральному государственному научно-исследовательскому учреждению 
«Институт законодательства и сравнительного правоведения при 

Правительстве Российской Федерации» 
 

№ 65(а)-у 
 
г. Москва         «16» марта 2026 год 
_____________________________________________________________________________ 
Содержание: Об утверждении положения о порядке оформления, возникновения, 
приостановления и прекращения образовательных отношений между Институтом и 
обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних 
обучающихся 
 

Во исполнение части 2 статьи 30 Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» приказываю: 

 
1. Утвердить Положение о порядке оформления возникновения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений между 
федеральным государственным научно-исследовательским учреждением 
«Институт законодательства и сравнительного правоведения при 
Правительстве Российской Федерации» и обучающимися и (или) родителями 
(законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 
(Приложение 1). 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя директора И.И. Кучерова. 

 
 
 
 
Директор        Т.Я. Хабриева 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
 

Утверждено 
приказом по Федеральному 
государственному научно-

исследовательскому учреждению 
«Институт законодательства и 

сравнительного правоведения при 
Правительстве Российской Федерации» 

от  «16» марта 2026 г. № 65(а)-у 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения 

образовательных отношений между Федеральным государственным 
научным-исследовательским учреждением «Институт законодательства 

и сравнительного правоведения при Правительстве Российской 
Федерации» и обучающимися 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. Настоящее Положение о порядке оформления возникновения, 
приостановления и прекращения образовательных отношений между 
Федеральным государственным научным-исследовательским учреждением 
«Институт законодательства и сравнительного правоведения при 
Правительстве Российской Федерации» и обучающимися (далее - 
Положение) разработано в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», уставом 
федерального государственного научно-исследовательского учреждения 
«Институт законодательства и сравнительного правоведения при 
Правительстве Российской Федерации» 

2. Настоящее Положение устанавливает основания возникновения, 
приостановления и прекращения образовательных отношений между 
федеральным государственным научным-исследовательским учреждением 
«Институт законодательства и сравнительного правоведения при 
Правительстве Российской Федерации» (далее - Институт) и обучающимися 
и порядок их оформления. 

3. Под образовательными отношениями между Институтом и 
обучающимися понимаются отношения, целью которых является освоение 
обучающимися содержания образовательных программ высшего образования 
- программ магистратуры, программ подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре и (или) дополнительных образовательных программ, 
реализуемых Институтом. 



4. Образовательные отношения возникают, приостанавливаются и 
прекращаются на основании приказа Института. 

 
2. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВОЗНИКНОВЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является 
издаваемый Институтом приказ о приеме (зачислении, восстановлении) 
поступающего в Институт для обучения по образовательной программе 
высшего образования - программе магистратуры, программе подготовки 
научно-педагогических кадров в аспирантуре, и (или) по дополнительной 
образовательной программе, и (или) для прохождения промежуточной и 
(или) государственной итоговой аттестации. 

2.2. Изданию приказа о приеме (зачислении, восстановлении), 
поступающего в Институт, за исключением приема поступающих, 
зачисляемых для обучения в Институт за счет бюджетных ассигнований 
федерального бюджета, предшествует заключение договора об образовании. 

С лицами, зачисляемыми для обучения в Институт за счет бюджетных 
ассигнований федерального бюджета, договор об оказании платных 
образовательных услуг не заключается. 

2.3. Изданию приказа о зачислении в Институт, в том числе в 
порядке перевода из других образовательных организаций, а также приказа о 
восстановлении в Институте отчисленного из Института лица и (или) 
заключения договора об оказании платных образовательных услуг 
предшествует подача лицом, желающих освоить или продолжить в 
Институте освоение образовательной программы после отчисления, или его 
представителем (по доверенности), личного заявления: о приеме в Институт, 
в том числе в порядке перевода из другой организации, или о восстановлении 
в Институте после отчисления. Содержание и (или) форма заявления, а также 
перечень (состав) документов, прилагаемых к заявлению, определяется 
нормативным правовым актом Российской Федерации в сфере образования и 
(или) локальными актами Института, регулирующими соответственно прием, 
перевод или восстановление в Институт. 

Порядок и условия приема (перевода, восстановления) на обучение 
различных категорий граждан, включая: перечень образовательных 
программ, на которые Институтом объявлен прием; уровень образования, 
требуемый для освоения той или иной образовательной программы; перечень 
(состав) документов, обязательных ознакомления до издания приказа о 
восстановлении или зачислении в Институт по любому основанию; 
количество вакантных мест; сроки приема и подачи документов, в том числе 
оригиналов документов об образовании и (или) о квалификации (копий 
документов, заверенных в установленном порядке) перед зачислением, 
переводом или восстановлением в Институт; сроки зачисления (перевода, 
восстановления) в Институт; иные существенные условия приема, перевода 
или восстановления, - определяются нормативными правовыми актами 



Российской Федерации в сфере образования и (или) локальными 
нормативными актами Института, в том числе ежегодными Правилами 
приема в Институт для получения образования по образовательным 
программам различных уровней образования, локальными нормативными 
актами Института, регламентирующие порядок и основания перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся. 

2.4. Издание приказа и (или) заключение договора об оказании платных 
образовательных услуг по основным профессиональным образовательным 
программам высшего образования и при приеме в Институт осуществляется 
также после: 

- представления поступающим заявления о согласии на зачисление - при 
приеме для обучения по программам высшего образования - программам 
магистратуры; 

- представления поступающим оригинала документа об образовании и 
о квалификации или заявления о согласии на зачисление с приложением 
заверенной копии указанного документа или копии указанного документа с 
предъявлением его оригинала для заверения копии приемной комиссией - 
при приеме для обучения по программам высшего образования - программам 
подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

Зачисление обучающихся при приеме в Институт для получения 
образования по образовательным программам высшего образования 
осуществляется в соответствии с ранжированным списком до заполнения 
установленного количества мест. 

2.5. В случае приема на целевое обучение изданию приказа о приеме 
лица на обучение в Институт предшествует заключение договора о целевом 
приеме и договора о целевом обучении. 

2.6. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается 
по одной из типовых форм, утвержденных приказом Института, в простой 
письменной форме в количестве экземпляров, равных количеству сторон 
договора. 

2.7. Договор об оказании платных образовательных услуг, как правило, 
является трехсторонним и заключается между Институтом - исполнителем, с 
одной стороны, лицом, зачисляемым в Институт для обучения - 
обучающимся, с другой стороны, и юридическим или физическим лицом - 
заказчиком, заказывающим образовательную услугу и обязующимся 
оплатить и/или обеспечить оплату стоимости платных образовательных 
услуг, оказываемых Институтом, с третьей стороны. 

В случае если заказчиком по договору об оказании платных 
образовательных услуг является сам обучающийся, указанный договор 
фактически является двухсторонним, в связи с чем заключается 
(подписывается) в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из 
сторон. 

2.7. В договоре об оказании платных образовательных услуг 
указываются сведения, предусмотренные статьей 54 Федерального закона 
«Об образовании в Российской Федерации» и Правилами оказания платных 



образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. N 1441, в том числе: основные 
характеристики образования, полная стоимость платных образовательных 
услуг, обязательства, права и ответственность сторон договора, иные 
существенные условия. 

2.8. Заполнение типовой формы договора об оказании платных 
образовательных услуг, как правило, осуществляется работником Института. 
В преамбуле указываются сведения о лицах, являющихся сторонами 
договора, представителях юридических лиц, наименование и реквизиты 
документов, на основании которых действуют представители. 

Персональные данные, касающиеся физического лица (физических лиц), 
заключающего (заключающих) договор, вносятся в договор на основании 
документов указанных лиц, которые проверяют правильность внесенных в 
договор сведений. Допускается внесение в договор сведений, касающихся 
физического лица (физических лиц), заключающего (заключающих) договор, 
самим физическим лицом (физическими лицами), при этом проверку 
правильности их внесения в договор осуществляет работник Института. 

Полная стоимость платных образовательных услуг указывается в 
договоре в соответствии и на основании приказа Института, которым она 
установлена. 

2.9. Заполненная форма договора об оказании платных образовательных 
услуг подписывается сторонами договора. Каждой из сторон передается по 
одному экземпляру договора. 

2.10. На основании заключенного сторонами договора об оказании 
платных образовательных услуг издается приказ о зачислении в Институт, в 
том числе в порядке перевода из другой образовательной организации, или 
приказ о восстановлении в Институте отчисленного из Института лица. 

Образовательные отношения, права, обязанности и ответственность 
сторон возникают с даты зачисления (перевода, восстановления) 
обучающегося в Институт, указанной в приказе Института. 

 
3. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
 

3.1. Основанием приостановления образовательных отношений является 
издаваемый Институтом приказ о предоставлении обучающемуся в 
Институте академического отпуска, отпуска по беременности и родам или 
отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет. 

3.2. Изданию приказа о предоставлении обучающемуся любого из 
отпусков предшествует подача обучающимся личного заявления и 
прилагаемых к нему документов, подтверждающих наличие оснований для 
предоставления отпуска (при их наличии). 

3.3. Академический отпуск предоставляется обучающимся в связи с 
временной невозможностью освоения ими образовательной программы, в 
случае призыва на военную службу или заключения контракта о 



прохождении военной службы, по медицинским показаниям, а также в иных 
исключительных случаях, в том числе в связи со стихийными бедствиями, по 
семейным обстоятельствам. 

3.4. Продолжительность академического отпуска единовременно не 
может превышать 12 календарных месяцев (за исключением академического 
отпуска в связи с прохождением военной службы или по медицинским 
показаниям, срок предоставления которого не может превышать 2 года). 

3.5. Основанием для принятия решения о предоставлении 
обучающемуся академического отпуска является личное заявление 
обучающегося на имя директора Института, а также медицинское 
заключение, выданное медицинской организацией, входящей в 
государственную или муниципальную систему здравоохранения (для 
предоставления академического отпуска по медицинским показаниям), 
мобилизационное предписание, распоряжение или повестка военного 
комиссариата, содержащие время и место отправки к месту прохождения 
военной службы, копия контракта о прохождении военной службы в 
Вооруженных Силах Российской Федерации, заверенная в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке (для предоставления 
академического отпуска в связи с прохождением военной службы), иные 
документы, подтверждающие основания предоставления академического 
отпуска (при наличии). 

3.6. Решение о предоставлении академического отпуска в связи с 
прохождением военной службы или по медицинским показаниям 
принимается директором Института 

3.7. В иных случаях, когда обучающийся не может представить 
документы, подтверждающие основания предоставления академического 
отпуска, решение о предоставлении академического отпуска принимается 
специально создаваемой Институтом Комиссией. 

3.8. Личное заявление обучающегося оформляется в письменной 
форме на имя директора Института и передается руководителю структурного 
подразделения, в котором он обучается. Заявление обучающегося с 
резолюцией руководителя структурного подразделения с прилагаемыми к 
нему документами (при наличии) передается на рассмотрение директору или 
в комиссию в течение 2 рабочих дней. 

3.9. В результате рассмотрения заявления, а также прилагаемых к 
нему  документов (при наличии) Комиссией в срок не более 5 рабочих дней 
со дня поступления заявления принимается одно из следующих решений: 
- о предоставлении обучающемуся академического отпуска; 
- об отказе в предоставлении обучающемуся академического отпуска. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении обучающемуся 
академического отпуска такое решение должно быть мотивированным. 

3.10. Предоставление академического отпуска обучающемуся 
оформляется приказом директора Института не позднее 5 рабочих дней со 
дня принятия решения. 

3.11. Отпуск по беременности и родам, а также отпуск по уходу за 



ребенком до достижения им возраста трех лет предоставляется 
обучающемуся в порядке, установленном федеральным законом. 

3.12. Обучающийся в период нахождения в любом из отпусков 
освобождается от исполнения обязанностей, связанных с освоением им 
образовательной программы, в том числе от оплаты стоимости 
образовательных услуг, и не допускается к образовательному процессу до 
завершения отпуска. 

Образовательные отношения, права, обязанности и ответственность 
сторон, связанные с освоением обучающимся образовательной программы, 
приостанавливаются на период отпуска, предоставленного обучающемуся, с 
даты его предоставления, указанной в приказе. 

3.13. Образовательные отношения, права, обязанности и 
ответственность сторон, связанные с освоением обучающимся 
образовательной программы, возобновляются в связи с окончанием периода 
времени, на который отпуск был предоставлен, либо до окончания 
указанного периода, на основании личного заявления обучающегося. 

Личное заявление обучающегося о допуске к учебным занятиям (о 
возобновлении образовательных отношений) в связи с выходом 
обучающегося из отпуска, в том числе до его завершения, оформляется в 
соответствии с пунктом 3.8. настоящего Положения. 

Допуск к обучению, как по завершении отпуска, так и при выходе 
обучающегося из отпуска до истечения срока отпуска, указанного в приказе о 
предоставлении отпуска, оформляется приказом директора по Институту или 
иного уполномоченного лица на основании личного заявления 
обучающегося. 

 
4. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
 

4.1. Основанием прекращения образовательных отношений является 
издаваемый Институтом приказ об отчислении обучающегося из Института: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 
- досрочно до завершения освоения образовательной программы - по 

основаниям, установленным законодательством Российской Федерации 
и/или договором об оказании платных образовательных услуг, заключенным 
с Институтом. 

4.2. Издание приказа об отчислении обучающегося осуществляется: 
- на основании решения государственной экзаменационной комиссии 

или решения экзаменационной комиссии о присвоении квалификации, 
оформленного протоколом, - при отчислении в связи с получением 
образования (завершением обучения) по основным или дополнительным 
профессиональным образовательным программам; 

- при досрочном отчислении, до истечения срока освоения 
обучающимся образовательной программы, установленного договором об 
оказании платных образовательных услуг: 



на основании личного заявления обучающегося, без приложения каких-
либо документов, либо с приложением документов, подтверждающих 
наличие обстоятельств, послуживших основанием для подачи обучающимся 
заявления об отчислении из Института - по инициативе обучающегося; 

на основании служебной записки руководителя структурного 
подразделения, в которое зачислен обучающийся, с резолюцией заведующего 
учебно-образовательным центром, и иных документов, предусмотренных 
законодательством РФ и/или подтверждающих факт нарушения, - в 
зависимости от нарушения, допущенного обучающимся - по инициативе 
Института, в том числе при применении к обучающемуся отчислении как 
меры дисциплинарного взыскания; 

на основании документа, подтверждающего наступление (наличие) 
обстоятельства, не зависящего от воли обучающегося - по указанному 
обстоятельству, являющемуся основанием отчисления обучающегося. 

Порядок оформления и представления для рассмотрения документов, 
указанных в п. 4.2. настоящего Положения, установлен локальным 
нормативным актом Института, регламентирующим порядок и основания 
отчисления обучающихся. 

4.3. На основании документов, указанных в п. 4.2. настоящего 
Положения, директор или иное уполномоченное им лицо принимает решение 
об отчислении обучающегося из Института, которое оформляется 
соответствующим приказом. 

4.4. С даты отчисления обучающегося, указанной в приказе 
Института, прекращаются: 

- действие договора об оказании платных образовательных услуг, без 
заключения сторонами соглашения о его расторжении; 

- образовательные отношения, права и обязанности обучающихся, 
связанные с освоением обучающимся образовательной программы. 
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